
 经费认领流程（有外拨和无外拨项目统一流程） 

       科研部             
经费管理员审核 

 项目负责人认领  院系科研秘书审核     

      财务部 
   下拨经费 

 项目立项流程 

       科研部             
项目管理员审核 

 项目负责人填报  院系科研秘书审核 

科研管理系统立项&经费认领流程 





科研管理系统操作介绍 

1、单点登录——
CAS统一认证登录 

https://www.sustech.edu.cn/zh/faculty-staff.html 

https://www.sustech.edu.cn/zh/common-systems.html 
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2、账号授权 
（有需求的老师） 

注：被授权的老师登录系统后须切换才可进入授权老师账号 



3、新增项目 

4、项目填报 



       5、经费认领 



       5、经费认领 
 

注意选择正确的来款类型 

保存-提交 

如有外拨须正确填写外拨金额 



      6、外拨单下载 

打印外拨单 


