横向经费流程-医学院
一、横向经费介绍
1、企事业单位对学校委托，和纵向经费不同之处为，纵向经费更类似于上下级。而横向双方为单独个体。横向经费校内管理部门为技术转移中心。联系人：邓永丽老师邮箱：dengyl@sustech.edu.cn咨询电话：0755-88015902，15907554549.

2、学校知识产权系统系统如需注册请将信息（姓名、工号、院系、电话、邮箱）发送至fangq2018@mail.sustech.edu.cn。

3、知识产权管理系统中横向项目申报流程包括合同订立、合同变更、合同结项、免税申报、经费立项共5个模块。科技机构申报设立专项流程支撑。相关说明文件已放入系统帮助中心。请老师们参考使用。
4、2019年3月1日起将不再受理OA中横向项目审批申请。所有的横向项目审批请在知识产权管理系统中横向项目申报流程进行提案申请。

5、有关合同订立此处单独展开：双方洽谈好合作意向，登陆知识产权管理系统，找到协议模板，填好后发律师审核、审批、盖章、上传。经费到账后联系技术转移中心邓永丽老师，申请系统内立项。
二、登录方式：
（1）登录网址 http://ipms.sustc.edu.cn
（2）用户名及密码： CAS统一认证账号及密码
（3）登录途径：常用系统---教学&师生---知识产权管理系统
三、横向合同后续流程

1、——找财务部确认到款否（款项打入民生银行）
2、——技术转移中心立项（填写项目经费下拨登记表和合同，以上内容纸质和电子版都要）

3、——技术转移中心去市科学馆（技术服务市场办公室）办理合同备案，认定税收减免资格资料交财务部

4、——财务部去国税局办理免税——财务部张燕凌开票(填写开具发票申请表)

附上合同订立流程和经费立项流程请查收！
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