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竞价采购工作流程图 
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立项采购申请 

申请采购计划编号

（PLAN 号） 

下达采购计划编号 

申报采购需求 

需求公示 
（答疑） 

审核、发布竞价公告 

竞价公告 

（答疑、补遗） 

竞价开标 

采购申请部门 

采购申请部门 

财务部 

采购申请部门 

招标办 

市采购中心、招

标办、采购申请

部门 

招标办 

市采购中心、招

标办、采购申请

部门 

市采购中心 

招标办 

采购结果确认 

中标公告 

采购申请部门 

招标办 

市采购中心 

招标办 

提前 2个月 

按市财政局相关规定 

收到采购通知后

2个工作日内 

 

收到申报书确认稿

后 2个工作日内 

发放中标通知书 

公示 48 小时 

（不含节假日） 

公示结束后 

1 个工作日内 

公告至少 7个日历日 

截标当天 

开标后 3 个工作日内 

公告至少 5个工作日

内 

公告后3个工作日内 

签订合同 

合同备案 

中标通知书发出后

10 个工作日内 

中标通知书发出后

20 个工作日内 

采购申请部门 

采购申请部门、招

标办、市采购中心 

法

定

程

序 

市采购中心 

招标办 

市采购中心 

招标办 

按市财政局相关规定 

提交采购申报资料 

市财政局 

市采购中心 


