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网上商城直接采购工作流程图 

 
工作部门           工作流程           时间要求 

 

 

 

  

                                     

 

 
              

  

    

    

 

 

 

 
 

 

立项采购申请 

申请采购计划编号

（PLAN 号） 

下达采购计划编号 

提交采购信息 
（商品、收货） 

网上商城下单 

送货、验收 

采购申请部门 

采购申请部门 

财务部 

市财委 

市采购中心 

采购申请部门 

采购申请部门 

招标办 

中标供应商 

采购申请部门 

采购结果确认 
采购申请部门 

招标办 

提前 1个月 

按市财委相关规定 

按市财委相关规定 

收到采购通知后 

2 个工作日内 

收到采购信息后 

2 个工作日内 

下单后 

10 个工作日内 

收货后 3个工作日内 

报销付款 按学校财务规定 采购申请部门 

财务部 

法

定

程

序 


